
广东医科大学顺德妇女儿童医院

办公文具定点采购项目需求书

一、项目情况概述

为保障科室日常办公文具的供应，拟采购 2023 年 7 月-2024 年 6 月办公文

具定点采购项目，包含桌面文具、书写工具、办公设备、胶粘用品、会议用品、

办公用纸、公杂用品、生活用品等。

二、服务内容

1、按采购人实际需求，响应采购人上报次月耗材采购计划，计划内货物按

周分批送货。

2、送货地点：医院仓库

3、项目要求：根据合同约定单价，按实际货物供应每月结算，总费用不超

过 70 万元人民币。项目服务期一年。

三、商务要求

1、服务要求

所有服务来源均应符合《中华人民共和国政府采购法》《中华人民共和国民法

典》的有关规定；必须符合招标文件的规定要求、国家和行业的相关标准。

（1）服务期间，供应商须在 2 天内响应采购人当月采购计划，按要求分批

次配送当月全部货物至服务地点，紧急采购 1小时内响应，2小时内配送至服务

地点，送货单（带公章）随行，不接受快递送货。

（2）供应商须对医院在用耗材型号类型有足够认知，能根据采购人实际需

求定制标签纸张规格及纸张类型厚度等参数，不同规格批次的标签纸附带出厂编

号及标识。

（3）供应商服务期内所供货物必须响应并符合采购预算清单内货物参数及

质量。

（4）供应商具有国内知名大品牌/原装耗材代理权，提供授权书等资料。

2、报价要求：

（1）报价应为全包价，包括差旅费、税费、货物运送费及其保险等货物供应

服务过程中可预见及不可预见费用一切费用。所有价格均应予人民币报价，金额

单位为元。

（3）供应商根据本项目采购报价清单，对项目所需货物分类别报响应品牌和

价格。

3、售后要求：

（1）质保期至少一年，均在货物验收合格之日起开始计算。质保期内乙方

对所供货物实行包修、包换、包退、包维护保养，期满后可提供终身(有偿)维修

保养服务。享受该商品生产厂家的全部优质服务，同时履行投标和本次成交时的

服务承诺。

（2）质保期内，如设备或零部件因非人为因素出现故障而造成短期停用时，

则质保期响应顺延，如停用时间累计超过 60 天则质保期重新计算。

（3）响应时间：质保期内即时响应，24 小时内解决。如 24 小时内无法修复，

则需提供相同产品或不低于故障产品规格档次的备用产品供甲方使用，以确保货

物的正常使用。
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（4）货物一经发现异常，无法使用，至少需在 7个工作日内无偿退换。

四、其它要求

（1）本项目采购人对合同执行期间的采购量及金额不作任何承诺或保证。供

应商在参与前对此应有足够的风险认识，一经参与，即视为供应商愿意无条件承

担有关风险并放弃一切与此相关的求偿权利。

（2）本合同采购的货物数量可根据实际需要进行适当调整，合同履行总金额

控制在合同总金额之内。在合同签订生效期内，甲方需要对合同标的相同的货物

进行适量增减时，该货物价格保持与合同约定的单价不变。

五、办公文具一览表

办公文具定点采购报价表（2023 年）

序号 材料名称 单位 材料类别 规格型号 生产商名称

参考 22

年采购

数量

1 热敏条码纸 50*30 卷 纸张类 2卷/筒，80卷/箱

佛山市南海区葆辰

文具制品厂 1054

2 热敏收银纸 80*80 卷 纸张类 80X80mm,2 卷/扎 50 卷/箱

佛山市新卓优纸品

厂 8450

3 热敏条码纸 80*55 卷 纸张类 80-55-70080X55mm,50 卷/箱

佛山市南海区葆辰

文具制品厂 364

4 热敏收银纸 57*30 卷 纸张类 1*4*200/箱

佛山市新卓优纸品

厂 424

5 热敏收银纸 57*50 卷 纸张类 1*4*100/箱

佛山市新卓优纸品

厂 648

6 A5 软皮抄 60 页 本 纸张类 A560

佛山市南海区嘉顺

达纸制品有限公司 355

7 档案袋 个 纸张类 50 个/包

广东盛泰档案用品

有限公司 285

8 圆珠笔（黑） 支 文具类

N-1060.5mm,12 支/盒（蓝、

黑、红色）

广州凯歌实业有限

公司 288

9 真彩 009 啫喱笔（黑） 支 文具类

GP-009（金装）0.5mm,12 支/

盒（蓝、黑、红色）

真彩文具股份有限

公司 432

10 大白板笔 支 文具类

YYR1 油性涂料,10 支/盒（蓝、

黑、红色）

斑马贸易（深圳）有

限公司 130

11 中华铅笔 支 文具类 1651HB,12 支/盒

中国第一铅笔有限

公司 214

12 单头记号笔 支 文具类

XPK,12 支/盒，（蓝、黑、红

色）

日本樱花彩色笔株

式会社 234

13 双头记号笔（黑色） 支 文具类

MO-120-MC-BK 油性,10 支/盒

（黑、蓝色）

斑马贸易（深圳）有

限公司 1370

14 晨光 1163 按动笔(黑） 支 文具类

GP-1163/1008，0.5mm,12 支/

盒（黑、红、墨兰色）

上海晨光文具股份

有限公 6219
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15

晨光按动中性笔芯

（黑） 支 文具类

0.5mm,G-5，1*20/盒（黑、红、

墨兰色）

上海晨光文具股份

有限公 4040

16 文正圆珠笔 支 文具类

WZ2001，40 支/筒，（蓝、黑、

红色）

上海文正笔业有限

公司 964

17 三菱签字笔 支 文具类 UB-150，0.5（黑、红）

三菱铅笔株式会社

总代 三菱铅笔贸易

（上海）有限公司 324

18 荧光笔 支 文具类 10 支/合

东莞市东洋文具有

限公司 117

19 4 号回形针 盒 文具类 NO.C424 号，80 枚

瑞特元昌文化用品

（上海）有限公司 120

20 8 号回形针 盒 文具类 NO.C828 号,40 枚

瑞特元昌文化用品

（上海）有限公司 170

21 4 号反尾夹 盒 文具类 齐心，12 个/盒

深圳齐心集团有限

公司 186

22 得力 0012 订书针 盒 文具类 得力集团有限公司 1100

23 6 公分封箱胶 个 文具类 6公分 5个/条

永大(中山)有限公

司 240

24 旗牌大印台 个 文具类

EHJ-3 长方扁铁盒（红色、蓝

色）

旗牌（常州）文具制

造有限公司 60

25 利百代朱肉印台 个 文具类 60

利百代國際實業股

份有限公司 4

26 双面胶 2.4 公分 个 文具类 2.4 公分

永大(中山)有限公

司 110

27 大香糊 甁 文具类 大号

江门市蓬江区翔

兴文用厂 150

28 得力固体胶 支 文具类

NO.710221g，PVA 材质 12支/

排 得力集团有限公司 108

29 博宝 5021 胶水 支 文具类 24 支/盒，50ML,YS-5021

广东博宝文具有限

公司 720

30 170 张小泉剪刀 把 文具类 HS-170 不锈钢,17CM

张小泉股份有限公

司 75

31 荣誉证书(16 开) 个 文具类 16 开，120 本/箱 台州金佰利文具厂 106

32 科记形象卡 个 文具类 T-054

广东科普科技有限

公司 450

33 色丁彩旗 面 文具类 蓝粉黄绿红

永康市龙山辉煌旗

帜厂 85

34 碎纸机 台 文具类 科密 C-618

广州科密电子有限

公司 6

35 装得快彩色磁吸 RD004 排 文具类 RD004

深圳市装得快文具

制品有限公司 4

36

装得快 JX680101 翻页

文件架 个 文具类 A4，JX680101

深圳市装得快文具

制品有限公司 4
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37 双链 A4网纱袋 个 文具类 BN-3108

广州必能文具有限

公司 300

38 齐心 A4按扣文件袋 个 文具类 10/240/720

深圳齐心集团有限

公司 517

39 齐心 1827 文件袋 个 文具类 1827,10 个/包

深圳齐心集团有限

公司 118

40 凤江 201B 文件盒 个 文具类 201B 有夹,20 个/箱 广州市凤江文具厂 244

41 凤江 201 文件盒 个 文具类 201，无夹，20 个/箱 广州市凤江文具厂 193

42 思域Q310A横式抽杆夹 个 文具类 Q310A

汕头市潮南区思域

文具实业有限公司 320

43 思域 Q312 抽杆夹 个 文具类 Q312,10 个/包

汕头市潮南区思域

文具实业有限公司 130

44 思域 Q310 竖式抽杆夹 个 文具类 Q310

汕头市潮南区思域

文具实业有限公司 120

45 TCL 电话 台

日用小家

电 HCD868(37)TSD37 型,1 个/合

TCL实业控股股份有

限公司 90

46 金霸王 5号电池 个

日用小家

电 821986421.5V,6 节/排

金霸王（中国）有限

公司 3779

47 金霸王 7号电池 个

日用小家

电 821986431.5V,6 节/排

金霸王（中国）有限

公司 3096

48 公牛三位多用插 个

日用小家

电

3米线，GN-212(3-1.8),1 个/

包
公牛集团有限公司

35

49 公牛四位多用插 个

日用小家

电

5米线，GN-410(3-5),1 个/

包
公牛集团有限公司

130

50 公牛6位开关多用插座 个

日用小家

电
公牛集团有限公司

55

51 纽扣锂电池 CR2032 粒

日用小家

电 1*5*50

惠州超霸电化产品

有限公司 170

52 555 高功率电池（3号） 排

普通日杂

品

广州市虎头电池集

团股份有限公司 668

53 密封袋 10*7 包

普通日杂

品

佛山市双富包装有

限公司 435

54 密封袋 15*20 包

普通日杂

品 15*20

佛山市双富包装有

限公司 343

55 密封袋 20*30（100 个） 报

普通日杂

品 20*30

佛山市双富包装有

限公司 63

56 保鲜袋（35*48） 卷

普通日杂

品 35*48

江门市鑫峰发展有

限公司 162

57 八旗方型挂钩（铁） 包

普通日杂

品 BQ-5209，1*2/包 广州八旗文具 225

58 马桶盖薄膜套 卷

普通日杂

品

中山市鑫之源电子

商务有限公司 750

59 生姜汁 甁 食用类 200ML/瓶 四川自贡百味斋食 1779

广
东
医
科
大
学
顺
德
妇
女
儿
童
医
院

广
东
医
科
大
学
顺
德
妇
女
儿
童
医
院

广
东
医
科
大
学
顺
德
妇
女
儿
童
医
院



品股份有限公司

60
网购物资代购 项

根据需求链接，代购费点数，

网站不能开具发票 淘宝/京东/拼多多 100

备注：因办公文具品目较多，报价表选取日常采购中采购量和单价较高的部分有代表性的品种，采购范围不仅限

于该报价目录。

六、评分参考

序号 项目 评分内容 分值

1 近三年相关业绩情况 10分

2 公司技术方案比较。 30分

3 公司提供响应时间比较。 15分

4

公司提供售后服务的内容

(包括质保期、维护保养方案、补充承诺等)

比较。

15分

5 价格部分 30分
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