广东医科大学顺德妇女儿童医院

（佛山市顺德区妇幼保健院）
外院人员进修流程
一、报到流程

    1. 科教科报到，交齐进修介绍信、鉴定表、毕业证、资格证、执业证、身份证等复印件资料，领取进修生报到缴费单、学习培训手册、领取胸牌。
地址：佛山市顺德区大良保健路3号顺德区妇幼保健院儿童医院8号楼6楼科教科办公室；联系电话：0757-22662118

财务科：缴纳进修费。
地址：顺德区妇幼保健院妇产医院4号楼4楼；联系电话：0757-22662188
将缴费回执交至科教科，领取科室报到表至科室报到。
总务后勤科：安排住宿（顺德区内不安排宿舍）；如需办理饭卡，请提前准备好农业银行卡并前往办理相关业务。
地址：佛山市顺德区大良保健路3号顺德区妇幼保健院儿童医院5号楼4楼后勤总务科；联系电话：0757-22667877
二、结业流程

1. 进修科室进行考核、鉴定（签字）后，交科教科进行盖章鉴定及退胸牌。

2. 联系总务后勤科办理退宿手续

注意：如需安排住宿，请在邮件中备注住宿人姓名、性别、住宿开始及结束时间、联系电话等信息。因单位住宿资源紧张，请进修人员必须在报到前至少1周提交以上信息，否则不能如期安排住宿。
